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l. Visparigie jautajumi
1. Kartiba nosaka e-klases (elektroniska Zurnala) lietoSanu Rigas Baltmuizas pamatskola.

2. Kartiba izstradata, lai nodroSinatu vienotu pieeju izglitojamo macibu procesa un sasniegumu
atspogulosanai, pedagogiskaja procesa nepieciesamas dokumentacijas aizpildisanai, sazinai ar
izglitojamajiem un vinu vecakiem.

3. Kartiba jaievero visiem Rigas Baltmuizas pamatskola stradajoSajiem pedagogiem visas izglitibas
programmas, t.sk. interesu izglitibas programmas, visos macibu priekSmetos un interesu izglitibas
nodarbibas.

I1. E-Kklases pakalpojumu pieslégsana izglitojamajiem un vinu vecakiem

4. Klasu audzinataji katra macibu gada sakuma informé izglitojamo vecakus par e-klases
izmantoSanas iesp&ju , pienem iesniegumus no 1.-9.klaSu vecakiem un nodod tos talakai apstradei e-
klases virslietotajam.

5. E-klases virslietotajs, pamatojoties uz sanemtajiem iesniegumiem, pieslédz e-klases pakalpojumu
izglitojamajiem un vinu vecakiem nedélas laika no iesniegumu sanemsanas.

I11. Informacijas ievadiSana e-klasé

6. Izglitojamo un darbinieku personas informaciju e-klase ievada virslietotajs, nepiecieSamo
informaciju sanemot no lietvedes, vai direktores vietniecem macibu joma.

7. Virslietotajs katra semestra sakuma ievada e-klasé macibu priekSmetu stundu sarakstu.



8. Macibu gada sakuma macibu priekSmetu skolotaji, intereSu izglitibas skolotaji iesniedz
virslietotajam skolénu sarakstus apvienoto klaSu Zurnalu izveidei.

9. Macibu priekSmetu skolotaji, interesu izglitibas skolotaji un pagarinatas grupas skolotaji
informaciju par notikuSajam stundam, informaciju par majasdarbiem , konsultacijam un nodarbibam
un to apmekl&jumu ievada regulari, katru dienu Iidz plkst.16.00.

10. Izglitojamo iegiitos vertejumus kontroldarbos un ieskaités pedagogi ievada terminos, kas noteikti
Rigas Baltmuizas pamatskolas izglitojamo macibu sasniegumu vértéSanas kartiba.

11. Témas nosléguma parbaudes darbu (kontroldarbu un ieskaisu) vértéjumus pedagogi ievada,
izmantojot e-klases parbaudes darbu vértésanas sist€mu.

12. Tevadito vert&jumu un laboto rakstu darbu skaits ir ne mazaks par noteikto Rigas Baltmuizas
pamatskolas izglitojamo macibu sasniegumu veértésanas kartiba.

13. Klasu audzinataji informaciju par izglitojamo nokavétajam macibu stundam un precizé nakama
meénesa pirmaja nedela.

14. Pedagogi informaciju par aizvietotajam stundam ievada katru dienu lidz plkst.17.00.

15. Pedagogi sazinasanos ar vecakiem par dazadiem macibu un audzinaSanas jautajumiem atspogulo
e-klasg, aizpildot Zzurnala pielikumu par individualajam sarunam ar vecakiem.

IV. Informacijas izvadisana no e-klases

16. Lidz katra ménesSa 3.datumam (oktobr1, decembri, februari, aprili, maija) virslietotajs izdruka un
Klases audzinataji izsniedz izglitojamajiem sekmju izrakstus.

17. Katra semestra beigas virslietotajs izdruka un klasu audzinataji izsniedz izglitojamajiem liecibas.

18. E-klases virslietotajs macibu sasniegumu kopsavilkuma zurnalu izdruka un nodod skolas arhiva
l1dz kalendara gada beigam.

19. E-klases virslietotajs e-zurnalu ieraksta CD diska un nodod skolas arhiva lidz kalendara gada
beigam.

20. Pedagogi zurnala pielikumu par drosibu ekskursijas, pargajienos un pastaigas izdruka un
aizpilditu iesniedz atbildigajai personai par darba droSibu, kura lidz macibu gada beigam glaba tos pie
sevis, tad nodod skolas arhiva.

21. Pedagogi citus zurnala pielikumus un atskaites izdruka no e-klases p&c vajadzibas un glaba pie
sevis 11dz macibu gada beigam.

22. Visi e-klases lietotaji ievéro personas datu aizsardzibu atbilstosi 23.03.2000. pienemta ,,Fizisko
personu datu aizsardzibas likuma” nosacijumiem.

23. Atzit par spéku zaud&jusiem Rigas 54. vidusskolas 01.09.2009. “Kartiba, kada Rigas
54.vidusskola tiek organizéts darbs skolvadibas sistema E-KLASE “.
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